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RECHERCHE
UN/ UNE ASSISTANT(E) TECHNIQUE

Au siège de l'association à LYON

CDD de 3 mois
Poste à pourvoir dès que possible/ URGENT
Handicap International est une association de solidarité internationale spécialisée dans le domaine du handicap. Non gouvernementale, non confessionnelle, sans affiliation politique et à but non lucratif, elle intervient dans tous les contextes aux côtés des personnes en situation de handicap, pour leur prêter assistance et les accompagner dans leur prise d’autonomie. Depuis sa création, l’organisation a mis en place des programmes de développement dans près de 60 pays, et intervient dans de nombreuses situations d’urgence. Le réseau de 8 associations nationales (Allemagne, Belgique, Canada, France, Luxembourg, Suisse, Royaume-Uni, USA) œuvre de manière constante à la mobilisation des ressources, à la cogestion des projets et au rayonnement des principes et actions de l’organisation Handicap International.
Notre effectif est de 250 salariés au siège et près de 3000 personnes (dont 200 expatriés, salariés et volontaires) sur le terrain.

Contexte : 

Dans le cadre de la mobilisation du domaine réadaptation au sein des actions menées actuellement en Haïti, la responsable du domaine va travailler pendant quelques mois de façon plus particulière sur le projet d’appareillage de ce programme.
C’est pourquoi, elle a besoin d’un renfort, notamment pour mener à bien les missions de capitalisations et d’accompagnement de projets entamées par ailleurs, sur d’autres programmes.

Principaux objectifs de la fonction : 
Sous la responsabilité de la responsable du domaine réadaptation, vous fournissez une assistance sur des dossiers ou événements spécifiques impliquant une production écrite et/ ou du relationnel avec des réseaux professionnels, ainsi que des échéances court terme. De cette manière, vous êtes en charge de :
- Coordonner la réalisation des productions écrites du domaine tel que le rapport annuel de l’activité réadaptation, des documents thématiques etc : de la centralisation des informations jusqu’à la rédaction et mise en forme de ces données
- Faciliter la coordination du prochain congrès ISPO (métiers de l’orthopédie)
- Assurer la coordination des réponses techniques apportées par le domaine réadaptation dans le cadre de réponses à des appels d’offres
- Assurer une continuité et une qualité de la relation avec les partenaires des réseaux professionnels, en rédigeant les arguments nécessaires à la mise en valeur de partenariats possibles en interne et externe.
- Assurer le suivi des lignes budgétaires récurrentes

- Rédiger des termes de références pour des missions de stage.

- Assurer une veille sur les réseaux d’information partenaires et en tirer des notes de synthèses régulières pour les différents acteurs de HI.

- Assurer un classement physique et informatique des données efficient.
Profil souhaité :
De niveau Bac + 4/5, vous posséder un esprit d’analyse et de synthèse qui vous permettent d’effectuer des travaux de rédaction pertinents. Maîtrise de l’anglais important.
Rémunération : 

Entre 1650 et 1800 euros Bruts mensuels selon profil + TR
Merci d'adresser CV et lettre de motivation – en rappelant impérativement la référence :
– VB-AssTecRead
De préférence par  Email : recrut06@handicap-international.org - 

HANDICAP INTERNATIONAL : Accueil RH -  14, avenue Berthelot - 69361 LYON CEDEX 07

Merci de ne pas téléphoner

